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คู่มือการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ว่าด้วยการอนุญาตประกอบกิจการน ้าบาดาล 
ตามพระราชบัญญัติน ้าบาดาล พ.ศ.2520 ในเขตวิกฤตการณ์น ้าบาดาล                                  

และนอกเขตวิกฤตการณ์น ้าบาดาล     
1. ข้อมูลทั่วไป 

 1.1 พระราชบัญญัติน ้าบาดาล พ.ศ.2520 มาตรา 3 : “กิจการน ้าบาดาล” หมายความว่า การเจาะ                
บ่อบาดาล การใช้น ้าบาดาล หรือการระบายน ้าลงบ่อบาดาล 

 1.2 การพิจารณาอนุญาตประกอบกิจการน ้าบาดาล  ตามมาตรการคุมเข้มการประกอบกิจการ 
น ้าบาดาล ในเขตวิกฤตการณ์น ้าบาดาล ตามมาตรการห้องสีเทาท้าเนียบรัฐบาล ดังนี  
          (1) ท้องที่ที่ไม่มีแหล่งน ้าผิวดินอนุญาตได้ 
        (2) ท้องที่ที่มีแหล่งน ้าผิวดิน   ใหพ้ิจารณาภายใต้เกณฑ์ ดังนี   
     - ยึดหลักวิชาการไม่เกิน Safe Yield 1.25 ล้านลูกบาศก์เมตรต่อวัน 
     - ให้ใช้เฉพาะ ในกระบวนการผลิตและเป็นวัตถุดิบเท่านั น (ตามตารางที่  1.1  
ในภาคผนวก : ตารางสัดส่วนการใช้น ้าประเภทอุตสาหกรรมที่ได้รับผลกระทบ) 
     - ใช้นโยบายเก็บบ่อบาดาลไว้เป็นบ่อส้ารอง 
     - การอนุญาตประกอบกิจการน ้าบาดาล โดยอธิบดีกรมทรัพยากรน ้าบาดาล        
มอบอ้านาจให้ส้านักควบคุมกิจการน ้าบาดาล  เป็นผู้พิจารณาออกใบอนุญาตฯ ส้าหรับขนาดบ่อ ≤150 มิลลิเมตร 
และปริมาณน ้าที่ขอใช้ < 300 ลูกบาศก์เมตรต่อวัน (ส้าหรับขนาดบ่อตั งแต่ 150 มิลลิเมตรขึ นไป และ    
ปริมาณน ้าที่ขอใช้เกินกว่า 300 ลูกบาศก์เมตรต่อวันขึ นไป จะต้องน้าเข้าที่ประชุมคณะอนุกรรมการกลั่นกรอง 
ค้าขอประกอบกิจการน ้าบาดาลส่วนกลาง เป็นผูพ้ิจารณาอนุญาต) 

 1.3 ประเภทของการอนุญาตประกอบกิจการน ้าบาดาล ดังนี  (ตามตารางที่ 1.2 ในภาคผนวก) 
   (1) ประเภทธุรกิจ 
    -  ธุรกิจ (อุตสาหกรรม) 
    -  ธุรกิจ (การค้า) 
    -  ธุรกิจ (บริการ) 
   (2) ประเภทอุปโภคบริโภค 
   (3) ประเภทเกษตรกรรม 
    -  เพาะปลูก 
    -  เลี ยงสัตว์ 
 1.4 การก้าหนดขนาดบ่อและประสิทธิภาพบ่อบาดาลที่จะอนุญาตให้ใช้น ้าบาดาล ดังนี  (ตามตารางที่ 1.3               
ในภาคผนวก) 
   - ก้าหนดให้บ่อน ้าบาดาลขนาดใดขนาดหนึ่ง ไม่ว่าจะใช้เครื่องสูบน ้าชนิดใดสามารถผลิตจ่ายน ้า
ได้ในอัตราที่ก้าหนด 
   - ก้าหนดให้ระยะเวลาการท้างานโดยเฉลี่ยของเครื่องสูบน ้าที่ใช้ประจ้าบ่อไม่เกินวันละ 16 ชั่วโมง 
ไม่ว่าเครื่องสูบนั นจะท้างานด้วยระบบอัตโนมัติหรือไม่  
 
 
 
 
 

 

**จากการศึกษาของจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัยเมื่อปี พ.ศ.2543 พบว่าศักยภาพน ้าบาดาลที่สามารถ  สูบมาใช้โดยไม่เกิด
ผลกระทบต่อสิ่งแวดล้อมทางธรรมชาติโดยสมดุลกับน ้าธรรมชาติที่ซึมเข้าสู่ชั นน ้าบาดาลของกรุงเทพมหานครและปริมณฑล 
(Safe Yield) โดยเฉลี่ยไม่เกิน 1.25 ล้านลูกบาศก์เมตรต่อวัน 
ส้าหรับนอกเขตวิกฤตการณ์น ้าบาดาลไม่ได้มีการศึกษาเรื่อง Safe Yield ไว้ 
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2. ขั นตอนการปฏิบัติงานในเขตวิกฤตการณ์น ้าบาดาล และขั นตอนการปฏิบัติงานนอกเขตวิกฤตการณ์          
 น ้าบาดาล 
 

 2.1 ว่าด้วย : การออกใบอนุญาตเจาะน ้าบาดาล ใบอนุญาตใช้น ้าบาดาลและต่ออายุใบอนุญาต 

  ขั นตอนปฏิบัตขิองเจ้าหน้าที่   ดังนี  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
   
 
 
 
 
 
**กรณีขอต่ออายใุบอนุญาตประกอบกิจการน ้าบาดาลไม่ทันตามก้าหนดก่อนที่ใบอนุญาตจะสิ นอายุไม่น้อยกว่า 
15 วัน ให้ยื่นค้าขอรับใบอนุญาตใหม่ (ขอใช้ใหม่) 

 รับค้าขอ/ตรวจสอบค้าขอ/ลงทะเบียนค้าขอ/รับช้าระค่าธรรมเนียม 10 บาท  
  - ค้าขอรับใบอนุญาตเจาะบ่อบาดาล (แบบ นบ.1) 
  - ค้าขอรับใบอนุญาตใช้น ้าบาดาล (แบบ นบ.2) 
  - ค้าขอต่ออายุใบอนุญาต (แบบ นบ.7)  
 กรอกแบบค้าขอให้ครบถ้วน พร้อมแนบเอกสารที่เกี่ยวข้อง ดังนี  
  ๑.  หนังสือรับรองการจดทะเบียนบริษัท (กรณีเป็นนิติบุคคล) 
  ๒.  สา้เนาบัตรประชาชน/ทะเบียนบ้านของกรรมการผู้มีอา้นาจและผู้รับมอบอ้านาจ 
                  (กรณีมอบอา้นาจ) 
  ๓.  สา้เนาใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงาน (เฉพาะค้าขอประเภท ธรุกิจอุตสาหกรรม  
                          และธุรกิจการค้า) 
  ๔.  ส้าเนาโฉนดที่ดิน/หนังสือยินยอม กรณีเป็นที่ดินบุคคลอื่น (เฉพาะกรณีขอเจาะฯ) 
  ๕.  หนังสือรับรองชา่งเจาะ/วิศวกร ที่ออกให้โดยกรมทรพัยากรน ้าบาดาล (เฉพาะกรณีขอเจาะฯ) 
  ๖.  ใบอนุญาตฉบับเดิม (เฉพะกรณีขอใช้บ่อที่ต่ออายุไม่ทันในก้าหนดและขอต่ออาย ุ
                          ใบอนุญาตทันในก้าหนด) 
  ๗.  อื่นๆ ตามความจ้าเป็นแล้วแต่กรณี เช่น หนังสือของการประปาส่วนภูมิภาค/นครหลวง 
หนังสือชี แจงความจ้าเป็นต้องขอเจาะ ฯ/ขอใช้ ฯ เป็นต้น 

   ส่งเจ้าหน้าที่ตรวจสอบสถานที่ (ภายใน 2 วันท้าการหลังรับค้าขอ) ให้ได้ข้อมูลเพื่อประกอบการพิจารณา
อนุญาต อย่างน้อยดังนี  
  -  สภาพแหล่งน ้าผิวดิน 
  -  สภาพความจ้าเป็นใช้น ้า/ปริมาณน ้าที่ต้องการใช้/เครื่องจักรที่ใช้น ้า 
  -  สภาพบ่อบาดาลเดิม (กรณีขอเจาะ, ขอใช้ , ต่ออายุ ในสถานที่ที่มีบ่อเดิม 1 บ่อ         
หรือมากกว่า) เช่น ขนาดเครื่องสูบ ท่อดูดน ้า อัตราการสูบน ้า มาตรวัดประจ้าบ่อบาดาล/ซีลตะกั่ว 
  -  ประเภทของการใช้น ้า (ตามข้อ 1.4) 
  -  ประเมินปริมาณการใช้น ้า (ตามหลักเกณฑ์ในตารางที่ 2.1 ในภาคผนวก) 
  -  หนี ค้างช้าระคา่ใช้น า้บาดาล และ/หรือค่าอนุรกัษ์น ้าบาดาล(กรณีขอต่ออายุใบอนุญาตใช้) 

เจ้าหน้าที่ สรุป/รายงานผลการตรวจสอบ/ส่งค้าขอ/น้าเสนอกรมทรัพยากรน ้าบาดาลหรือผู้ซึ่งไดร้ับมอบหมาย
จากอธิบดกีรมทรัพยากรน ้าบาดาลให้ออกหรือไมอ่อกใบอนุญาตประกอบกิจการน ้าบาดาล (ตามแต่กรณี

ภายใต้มาตรการข้อ 1.3) 
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2.2 ว่าด้วย : การโอนใบอนุญาตประกอบกิจการน ้าบาดาล 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
   
 **ค่าธรรมเนียมการโอนใบอนุญาต ฉบับละ 500 บาท 
 
 2.3 ว่าด้วย : การออกใบแทนใบอนุญาต 
  กรณีใบอนุญาตสูญหายหรือถูกท้าลายในสาระส้าคัญ ให้ผู้ยื่นใบอนุญาตยื่นขอรับใบแทนภายใน  
30 วัน นับแต่วันที่ได้ทราบการสูญหายหรือถูกท้าลาย  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

   
 **ค่าใบแทนใบอนุญาตฉบับละ 250 บาท 
 
 
 

 เจ้ าหน้าที่ รับค้าขอโอนใบอนุญาต (แบบ นบ./15)/ตรวจสอบ/
ลงทะเบียน/รับช้าระค่าธรรมเนียม 10 บาท 

  -  ตรวจสอบสถานที่ (เฉพาะกรณีจ้าเป็น) 
  -  ตรวจสอบข้อมูลผู้รับใบอนุญาต จะต้องไม่มีหนี ค่าใช้น ้าบาดาลและ/หรือค่าอนุรักษ์
น ้าบาดาลที่ค้างช้าระ ถึง ณ วันยื่นค้าขอโอนใบอนุญาต ดังนี  (1) หากพบมีหนี ค้างช้าระ ให้ด้าเนินการ
เรียกเก็บให้เสร็จสิ นเสียก่อน (2) กรณีผู้ขอโอนใบอนุญาตไม่ช้าระ หรือให้ครบถ้วนตามที่เรียกเก็บ  
ถือเป็นสาเหตุการไม่อนุญาตให้โอนใบอนุญาตก็ได้ 

สรุป/รายงานผลการตรวจสอบ/ส่งค้าขอเสนอกรมทรัพยากรน า้บาดาลหรอืผู้ซึ่ง
ได้รับมอบหมายจากอธิบดีกรมทรัพยากรน า้บาดาล อนุญาตโอนใบอนุญาต        

ตามระเบียบ ฯ 

 พนักงานเจ้าหน้าที ่บันทึกถ้อยค้าผู้ยื่นค้าขอรับใบแทนใบอนุญาต ว่าใบอนุญาตสูญหาย 
หรือถูกท้าลายจริง (แบบ นบ./17)  

 เจ้าหน้าที่รับค้าขอรับใบแทนใบอนุญาต (แบบ นบ./16)/ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน/
ลงทะเบียน/รับช้าระค่าธรรมเนียมค้าขอ 10 บาท (ค่าธรรมเนียมค่าคัดส้าเนา หรือค่าถ่ายเอกสาร  
หน้าละ 5 บาท หรือค่ารับรองส้าเนาฉบับละ 10 บาท)  

ส่งค้าขอเสนอกรมทรัพยากรน ้าบาดาล หรือผู้ซึ่งได้รับมอบหมายจาก
อธิบดีกรมทรัพยากรน า้บาดาลให้ออกใบแทนใบอนุญาต 
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 2.4 ว่าด้วย : การขอแก้ไขใบอนุญาตประกอบกิจการน ้าบาดาล  
  กรณ ี  (1)   เปลี่ยนแปลงชื่อผู้รับใบอนุญาตที่ไม่ใชก่ารโอนใบอนุญาต 
     (2)   แก้ไขสถานที่ตั งประกอบกิจการน ้าบาดาล เพื่อให้ตรงตามข้อเท็จจริงตามหลักฐาน          
เขตการปกครอง 
     (3)   ขอเปลี่ยนแปลงเง่ือนไขที่ก้าหนดไว้ในใบอนุญาต ดังนี  
      -  ปริมาณน ้าตามใบอนุญาต 
      -  ประเภทการใช้น า้ 
      -  ความลึก, ขนาด/ชนดิเครื่องสูบน ้า 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

  **ไม่มีค่าธรรมเนียมใบอนุญาต 
  **กรณีขอแก้ไขการเจาะบ่อในเขตวิกฤตการณ์น ้าบาดาล ตั งแต่ 150 มม. ขึ นไป และขอใช้น ้าเกิน
กว่า 300 ลกูบาศก์เมตรต่อวัน และกรณีขอแก้ไขการเจาะบ่อนอกเขตวิกฤตการณ์น ้าบาดาลตั งแต ่200 มม.          
ขึ นไป และขอใช้น ้าเกินกว่า 800 ลูกบาศก์เมตรต่อวัน  กรมทรัพยากรน ้าบาดาลจะต้องน้าเสนอที่ประชุม
คณะอนุกรรมการกลั่นกรองค้าขอประกอบกิจการน ้าบาดาลส่วนกลาง พจิารณาอนุญาต 

 2.5 ว่าด้วย : การเรียกเก็บค่าใช้น ้าบาดาลตามกฎกระทรวงฉบับที่ 7 (พ.ศ.2540) และค่าอนุรักษ์น ้า
บาดาลตามกฎกระทรวงก้าหนดอัตราค่าอนุรักษ์น ้าบาดาลฯ พ.ศ.2547 

  2.5.1 การช้าระค่าใช้น ้าบาดาลและค่าอนุรักษ์น ้าบาดาล แบ่งเป็น 4 งวด ดังนี  
 

 
   

งวดที่ เดือน 
วันสุดท้าย 
ที่ต้องช้าระ 

อัตราค่าปรับล่าช้านับจากวันสุดท้ายที่ต้องช้าระ 
30 วัน 60 วัน 90 วัน เกิน 90 วัน 

1 ม.ค. – มี.ค. 30 เม.ย. 10% หรือ 1.1 เท่า 20% หรือ 1.2 เท่า 30% หรือ 1.3 เท่า 100% หรือ 2 เท่า 
2 เม.ย. – มิ.ย. 30 ก.ค. 10% หรือ 1.1 เท่า 20% หรือ 1.2 เท่า 30% หรือ 1.3 เท่า 100% หรือ 2 เท่า 
3 ก.ค. – ก.ย. 30 ต.ค. 10% หรือ 1.1 เท่า 20% หรือ 1.2 เท่า 30% หรือ 1.3 เท่า 100% หรือ 2 เท่า 
4 ต.ค. – ธ.ค. 30 ม.ค. 10% หรือ 1.1 เท่า 20% หรือ 1.2 เท่า 30% หรือ 1.3 เท่า 100% หรือ 2 เท่า 

 เจ้าหน้าที่รับค้าขอแก้ไขใบอนุญาต (แบบ นบ./20)/ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน/ลงทะเบียน/ รับช้าระ
ค่าธรรมเนียม 10 บาท 
 - กรณีขอแก้ไขเพิ่มปริมาณการใช้น ้าบาดาลในใบอนุญาต เอกสารหลักฐานส้าคัญ ได้แก่ รายงานการ
ทดสอบปริมาณน ้าที่ประกอบด้วย วันที่ทดสอบ ระดับปกติก่อนสูบ อัตราการสูบ (ลูกบาศก์เมตรต่อชั่วโมง) 
ระยะน ้าลด และระยะเวลาที่สูบ (ตามแบบ นบ./5) ค่าธรรมเนียม    ค่าคัดส้าเนา หรือค่าถ่ายเอกสารหน้าละ 
5 บาท หรือค่ารับรองส้าเนาฉบับละ 10 บาท  

 เจ้าหน้าที่ตรวจสอบข้อมูล/สถานที่ (แล้วแต่กรณีจ้าเป็น) เกี่ยวกับสภาพการใช้น ้า กระบวนการ
ผลิต/ปริมาณน ้าที่ต้องการใช้น ้าเพิ่มขึ น แหล่งน ้าผิวดินที่สามารถใช้ร่วมด้วย เป็นต้น  

สรุป/รายงานผลการตรวจสอบ/ส่งค้าขอเสนอกรมทรัพยากรน า้บาดาล หรือผู้ซึ่งได้รับมอบอ้านาจ
จากอธิบดกีรมทรัพยากรน ้าบาดาลพิจารณาอนุมตัิ กรณีขอแก้ไขการเจาะบ่อนอกเขตวิกฤตการณ์

น ้าบาดาลตั งแต่ 200 มม.ขึ นไป และขอใช้น ้าเกินกว่า 800 ลกูบาศก์เมตรต่อวัน 
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  2.5.2 สรุปแนวทางการด้าเนินการตามกฎกระทรวง ฉบับที่ 7 (พ.ศ.2540)  
ออกตามความในพระราชบัญญัติน ้าบาดาล พ.ศ. 2520 และกฎกระทรวงก้าหนดอัตราคา่อนุรักษน์ ้าบาดาล 

และหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขในการเรียกเก็บค่าอนุรักษ์น ้าบาดาล (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2555 

(มีผลบังคับใช้ตั งแต่ 1 ตลุาคม 2555 เป็นต้นไป) 
 

 
 
 

 
 
 

ประเภทการใช้น ้า 

อัตราค่าอนุรกัษ์น ้าบาดาล 
(ลูกบาศก์เมตร/บาท) 

อัตราค่าใช้น า้บาดาล (คงเดิม) 
(ลูกบาศก์เมตร/บาท) 

หมายเหตุ 
มีประปา
บริการ 

ไม่มีประปา มีประปาบริการ ไม่มีประปา 

1. อุปโภคบริโภค ยกเว้น ยกเว้น 8.50 ยกเว้น -  บรกิารประปา
หมายถึง การ
บริการของการ
ประปาส่วน
ภูมิภาค 
และการประปา
นครหลวง 

2. ธรุกิจ 
 
- ธรุกิจ (อุตสาหกรรม) 

 
4.50 

 
4.50 

 
8.50 

 
 

8.50 
(ลดหย่อนปริมาณ
การใช้น ้าให้ 25%) 

  - ธรุกิจ (บริการ) 4.50 4.50 8.50 
8.50 

(ลดหย่อนปริมาณ
การใช้น ้าให้ 25%) 

  - ธรุกิจ (การค้า) 4.50 4.50 8.50 
8.50 

(ลดหย่อนปริมาณ
การใช้น ้าให้ 25%) 

3. เกษตรกรรม 
 
  - เพาะปลูก 

 
ยกเว้น 

 
ยกเว้น 

 
8.50 

 
ยกเว้น 

  - เลี ยงสัตว ์

 
ยกเว้น 

 

 
ยกเว้น 

 
8.50 

เฉพาะในส่วนที่
เกินวันละ 50 
ลูกบาศก์เมตร 

8.50 
เฉพาะในส่วนที่เกิน

วันละ 50 
ลูกบาศก์เมตรและ
ลดหย่อนให้โดย
เก็บเพียง 30% 

ของปริมาณน ้าที่ใช้ 

(ส่วนที่ใช้ไม่ถึงวันละ 50 
ลูกบาศก์เมตร) 

เก็บเฉพาะในส่วนที่เกินวนัละ 
50 ลูกบาศก์เมตร ในอัตรา

ลูกบาศก์เมตรละ 4.50 

หมายเหตุ  ส้าหรับนอกเขตพื นที่วิกฤตการณ์น ้าบาดาล ก้าหนดอัตราค่าใช้น ้าบาดาลลูกบาศก์เมตรละสามบาท 
             ห้าสิบสตางค์ กฎกระทรวงฉบับที่ 7 (พ.ศ. 2540) 
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  2.5.3 การช้าระค่าใช้น ้าบาดาลและค่าอนุรักษ์น ้าบาดาล (เฉพาะเขตวิกฤตการณ์ น ้าบาดาล) 
ตั งแต่งวด 1/2555 (งวดประจ้าเดือน มกราคม – มีนาคม 2555) เป็นต้นไป กรมทรัพยากรน ้าบาดาล         
ได้ปรับปรุงระบบฐานข้อมูลผู้ใช้น ้าบาดาล และวิธีการจัดเก็บค่าใช้น ้าบาดาลและค่าอนุรักษ์น ้าบาดาล เป็นระบบ
ออนไลน์ทั่วถึงทุกจังหวัด เพื่อให้ผู้ประกอบกิจการได้ รับความสะดวกและรวดเร็วในการช้าระเงิน และ           
กรมทรัพยากรน ้าบาดาลเป็นหน่วยงานบริหารจัดการ ก้ากับ ควบคุมระบบ ฯ ให้เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ    
ตามพระราชบัญญัติน ้าบาดาล พ.ศ.2520 แนวทางปฏิบัติ ดังนี  

  (1) ผู้รับใบอนุญาตจะต้องส่งรายงานการใช้น ้าบาดาล (แบบ นบ./11) ตามที่กฎกระทรวงฯ    
ก้าหนดไว้ นั่นคือ ให้ทันภายในก่อนวันที่ 7 ขอเดือนถัดไป หากไม่ด้าเนินการตามก้าหนด พนักงานประจ้าท้องที่
จะต้องเปรียบเทียบคดี เพื่อส่งให้คณะกรรมการเปรียบเทียบคดี พิจารณาเปรียบเทียบปรับฐานส่งรายงานล่าช้า 
และคิดค่าน ้า/ค่าอนุรักษ์น ้าบาดาลในอัตราเหมาจ่ายตามปริมาณน ้าที่ก้าหนดไว้ในใบอนุญาตฯ  

  (2) ค้านวณอัตราช้าระค่าใช้น ้าบาดาลและค่าอนุรักษ์น ้าบาดาล และส่งให้ผู้รับใบอนุญาตเพื่อช้าระ
ภายในระยะเวลาที่ก้าหนดในใบแจ้งหนี ฯ โดยน้าใบแจ้งหนี ฯ พร้อม เงินสด หรือแคชเชียร์เช็ค  สั่งจ่าย          
“ส้านักงานทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อมจังหวัด (ค่าใช้น ้าบาดาลและค่าอนุรักษ์น ้าบาดาล)” ไปติดต่อช้าระ
ผ่านธนาคารกรุงไทย จ้ากัด (มหาชน) ได้ทุกสาขาทั่วประเทศ โดยผู้ใช้น ้าจะได้รับใบเสร็จรับเงินทันทีที่ช้าระผ่าน
ธนาคารเรียบร้อยแล้ว และระบบจะท้าการบันทึกการช้าระเงินในทันที (ไม่ต้อง Fax เอกสารการช้าระเงิน                
ไปที่ส้านักงานฯ) 

   ข้อควรค้านึง เพื่อแจ้งผู้รับใบอนุญาต ดังนี  

   (1) ผู้รับใบอนุญาต ไม่สามารถช้าระด้วยเช็คบริษัท/บุคคล 

   (2) ในวันสุดท้ายของระยะเวลาที่ก้าหนดในใบแจ้งหนี ฯ ผู้รับใบอนุญาต จะช้าระด้วย   
แคชเชียร์เช็ค(ไม่รวมช้าระเป็นเงินสด) ต้องให้ทันก่อนเวลา 12.00 น. หลังจากนี ธนาคารจะไม่รับช้าระ   
เน่ืองจากไม่สามารถน้าข้อมูลเข้าระบบได้ทันในวันสุดท้ายดังกล่าว ดังนั นหากเกิดกรณีนี แล้ว หลังเวลา 12.00 น. 
ผู้รับใบอนุญาตจะต้องรีบเร่งน้าแคชเชียร์เช็คมาติดต่อที่ส้านักงานฯ ให้ทันภายในเวลา 15.30 น. ในวันเดียวกัน 
เพื่อส้านักงานฯ จะได้แก้ปัญหาให้ลุล่วงต่อไป (ถ้าหากไม่ทันตามเวลาดังกล่าวนี แล้ว อาจส่งผลให้ต้องช้าระเงินใน
อัตราที่เพิ่มขึ นจากเดิม) 

   (3) กรณีหากผู้รับใบอนุญาต ช้าระไม่เป็นไปตามวิธีการตาม ข้อ 2 ถือเป็นการช้าระที่ไม่ถูกต้อง
และทันตามระยะเวลาที่ กฎหมายก้ าหนดไว้ ในงวดนั นๆ จะต้องช้ าระกับ เจ้าหน้ าที่ ของส้ านักงาน
ทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อมจังหวัด เท่านั น 
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   2.5.4 ขั นตอน/กระบวนการช้าระค่าใช้น ้าบาดาลและค่าอนุรักษ์น ้าบาดาล 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
     * - เครื่องวัดปริมาณน ้า โดยที่บ่อบาดาลทุกบ่อจะต้องมีเครื่องวัดปริมาณน ้าประจ้าบ่อบาดาล        
(เว้นแต่คณะกรรมการน ้าบาดาลจะก้าหนดเป็นอย่างอื่น) 
  - เครื่องวัดปริมาณน ้าที่ใช้ติดตั งกับบ่อบาดาล ต้องเป็นชนิดขับเคลื่อนตัวเลขโดยระบบแม่เหล็ก      
ซึ่งได้รับการรับรองจากกระทรวงพาณิชย์  และได้รับการทดสอบความเที่ยงตรงจากการประปาส่วน          
ภูมิภาค/นครหลวง 
  - วิธีการติดตั งมาตรฯ ตาม รูปภาพที่ 2.2 ในภาคผนวก 
  - วิธีการทดสอบอัตราการสูบและความเที่ยงตรงของมาตรวัดน ้า สามารถทดสอบอย่างง่ายด้วยการจับ
เวลาขณะเครื่องสูบท้างานเทียบกับค่ามาตรฐานตามขนาดของท่อดูด ขนาดเครื่องสูบ และปริมาณน ้าที่สูบได้สูงสุด 
ตารางที่ 2.3 ในภาคผนวก 
 
 

ผู้รับใบอนุญาตใช้น ้าบาดาลประเภทที่ต้องช้าระคา่ใช้น ้าและค่าอนรุักษ์น ้าบาดาล 

ติดตั งเครื่องวัดปริมาณน า้ 
ประจ้าบ่อบาดาล/ส่งรายงาน 

กรณีไม่ตดิตั งเครื่องวัดปริมาณน ้า
ประจ้าบ่อบาดาล 

บันทึกเปรียบเทียบคดี
ฐานไม่ปฏิบัติตาม

เง่ือนไขในใบอนุญาต 
(ไม่ติดตั งมาตร) 

เจ้าหน้าที่บันทึก/ค้านวณค่าใช้
น ้า/ค่าอนุรักษ ์ตามรายงานการ

ใช้น ้าบาดาล (นบ./11) 

  1. ก ร ณี ใ ช้ น ้ า เ กิ น ก ว่ า
ใบ อ นุ ญ า ต ก้ า ห น ด บั น ทึ ก
เปรียบเทียบคดี ฐานไม่ปฏิบัติ
ตามเง่ือนไขในใบอนุญาต 
  2. ในรายที่ไม่มีการใช้น ้าหรือ
ใช้น ้าน้อยกว่าปกติ ส่งเจ้าหน้าที่
ตรวจสอบข้อเท็จจริง 

 เจ้าหน้าที่จัดส่งใบแจ้งหนี ทางไปรษณีย์ให้ผู้รับใบอนุญาต 
เพื่อแจ้งการชา้ระภายในก้าหนดในแต่ละงวด 

 พนักงานน ้าบาดาลประจา้ท้องที่ ตรวจสอบการ
ช้าระ/รับช้าระค่าใช้น ้า/ค่าอนุรักษ ์และออกใบเสร็จ 

 พนักงานน ้าบาดาลประจา้ท้องที่/
เจ้าหน้าที่การเงิน จัดส่งรายได้เข้าคลังจังหวัด 
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 2.6 ว่าด้วย : การเลิกใช้บ่อบาดาล 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
  ** ตามพระราชบัญญัตนิ ้าบาดาล พ.ศ.2520 มาตรา 37 ก้าหนดโทษส้าหรับผู้รับใบอนุญาตที่ไม่ได้
ท้าการอุดกลบให้ถูกต้องตามวธิีการ มีโทษปรับไม่เกินสองหมื่นบาท 
 
 
 2.7 ว่าด้วย : การด้าเนินคดีตามกฎหมายว่าด้วยน ้าบาดาล 

  2.7.1 การลักลอบเจาะบ่อบาดาล และลักลอบใช้น ้าบาดาล 
    -   มาตรา 16 แห่งพระราชบัญญัติน ้าบาดาล พ.ศ.2520 ก้าหนดให้ ห้ามมิให้มีผู้ใด
ประกอบกิจการน ้าบาดาลในเขตน ้าบาดาลใดๆ เว้นแต่จะได้รับอนุญาตจากอธิบดีกรมน ้าบาดาลหรือผู้ซึ่งอธิบดี
มอบหมาย 
    - บทก้ าหนดโทษตามมาตรา 36 ทวิ  ผู้ ใดฝ่าฝืนมาตรา 16 ต้องระวางโทษจ้าคุก             
ไม่เกิน 6 เดือน หรือปรับไม่เกินสองหมื่นบาท หรือทั งจ้าทั งปรับ และจะริบเครื่องมือเครื่องใช้ หรือเครื่องจักรกล
ใดๆ ที่ได้ใช้ในการกระท้าผิด หรือใช้เป็นอุปกรณ์กระท้าความผิดเสียก็ได้ 
 
 
 

 เจ้าหน้าที่รับหนังสือแจ้งขอเลิกใช้บ่อบาดาล 
(เป็นลายลักษณ์อักษร) จากผู้รับใบอนุญาตใช้น ้าบาดาล 
(ต้องแจ้งยกเลิกภายใน 15 วัน นับแต่วันที่ เลิกใช้บ่อ)
บาดาล) 

 - ตรวจสอบหนี ค้างช้าระค่าใช้น ้าบาดาล/ค่าอนุรักษ์
น ้าบาดาล 
 - ค้ านวณอัตราค่ าใช้น ้ าจากปริมาณการใช้น ้ า      
ตามมาตรวัดน ้าจากงวดที่ช้าระครั งสุดท้ายถึงวันที่แจ้งยกเลิก
ใช้บ่อบาดาล 
 - แจ้ งให้ ผู้ รับ ใบอนุญ าตอุ ดกลบบ่ อบาดาลให้   
ถูกต้องตามวิธีการที่ก้าหนดในกฎกระทรวงฯ ภายใน 30 วัน 
นับแต่วันที่ ได้รับหนังสือแจ้ง และส่งรายงานการอุดกลบ    
บ่อบาดาล (แบบ นบ./12) ภายใน 7 วันนับแต่วันที่อุดกลบ 
บ่อบาดาลเสร็จ 
 

 ส่ ง เจ้ าห น้ าที่ ต รวจสอบ สภาพ
ด้าเนินการรื อถอน อุดกลบบ่อบาดาล และ
รายงานการตรวจสอบการเลิกใช้น ้าบาดาล 
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  **  กรณีที่การด้าเนินคดีที่มขีองกลางที่ไม่สามารถเคลื่อนย้ายได้ให้พนักงานเจ้าหน้าที่ร้องขอ
พนักงานสอบสวน จดัหา/ให้ความเห็นชอบผูท้ี่จะดูแลเก็บรักษาของกลางระหว่างศาลพจิารณาพิพากษา 
 
 
  2.7.2 การกระท้าความผิดตามกฎหมายน ้าบาดาลอื่น ๆ ดังนี  
    (1) การไม่ปฏิบัติตามเงื่อนไขในใบอนุญาตเจาะน ้าบาดาล ใบอนุญาตใช้น ้าบาดาล 
ใบอนุญาตขาดอายุ และการเรียกเก็บค่าใช้น ้าบาดาล/ค่าอนุรักษ์น ้าบาดาล 
    (2) การไม่ปฏิบัติตามประกาศกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อมเกี่ยวกับการ
ไม่ส่งรายงานการใช้น ้าบาดาลหรือส่งล่าช้ากว่าก้าหนด การไม่ติดตั งเครื่องวัดปริมาณน ้าประจ้าบ่อบาดาล การไม่
ด้าเนินการรื อถอน/อุดกลบบ่อบาดาลภายในเวลาที่ก้าหนด หรืออุดกลบไม่ถูกต้องตามประกาศกระทรวงฯ 
    (3) การไม่ปฏิบัติตามพระราชบัญญัติน ้ าบาดาล พ.ศ.2520 ว่าด้วยการไม่แสดง
ใบอนุญาต หรือใบแทนใบอนุญาตไว้ในที่เปิดเผยและกรณีใบอนุญาตสูญหายหรือถูกท้าลายในสาระส้าคัญไม่มีการ
แจ้งต่อพนักงานน ้าบาดาลประจ้าท้องที่และยื่นค้าขอรับใบแทนใบอนุญาตภายใน 30 วัน นับแต่วันที่ได้รับทราบ
การสูญหายหรือถูกท้าลาย 
 

เมื่อได้รับรายงาน หรือได้รับแจ้ง หรือไดต้รวจสอบข้อมูลพบว่า มีการ
กระท้าเข้าข่ายการกระทา้ความผดิตามมาตรา 16 อย่างชดัเจน/รายงาน

ผู้บังคับบัญชาตามล้าดับ เพื่อสั่งการพนักงานเจ้าหน้าที่ด้าเนินการ 

 - ประสานพนักงานสอบสวนในพื นที่เกิดเหตุ เข้าร่วมท้าการตรวจสอบ
การกระท้าผิด ในพื นที่ที่กระท้าความผิด 

 - ท้าการจับกุมผู้กระท้าความผิด รวมทั งเครื่องมือเครื่องใช้ หรือ
เครื่องจักรกลใดๆ ที่ใช้ในการกระท้าความผิด 

 พนักงานเจ้าหน้าที่ร้องทุกข์กล่าวโทษให้พนักงานสอบสวนด้าเนินคดี
ตามกฎหมาย (ลงบันทึกประจ้าวัน) เพื่อ 
  -  ด้าเนินคดีกับผู้ลักลอบเจาะ 

  -  ด้าเนินคดีหรือสอบสวนหาเจ้าของพื นที่มาด้าเนินคดี     
(ในกรณียังไม่พบเจ้าของพื นที่ในสถานที่เกิดเหตุ) 

 ส้านักงานทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อมจังหวัด ออกหนังสือถึง
พนักงานสอบสวน ส่งเรื่องด้าเนินคดีพร้อมมอบหมายพนักงานเจ้าหน้าที่
ผู้รับผิดชอบให้ปากค้าตามขั นตอนของกฎหมาย 



                                                                                                                                                                                ๑๐ 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3. กรณีศึกษาการด้าเนินการกับผู้กระท้าความผิด ตามพระราชบัญญัติน ้าบาดาล พ.ศ.2520 
   1) กรณีศึกษาการดา้เนินการกับผู้ลักลอบเจาะบ่อบาดาล 
    เมื่อวันที่  23 เมษายน 2545 นายลักลอบ (นามสมมุติ) ได้ท้าหนังสือถึงพนักงาน         
น ้ าบาดาลประจ้ าท้ องที่ ขอยกเลิก เจาะน ้ าบาดาล ตามที่ ได้ ขออนุญ าตเจาะน ้ าบาดาลไว้ เมื่ อวันที่                    
23 เมษายน 2545 ดังกล่าว ซึ่งต่อมาพนักงานเจ้าหน้าที่ ได้ตรวจสอบพบว่ามีการลักลอบเจาะและใช้           
น ้าบาดาล ตามที่อยู่ที่นายลักลอบ (นามสมมติ) ณ สถานที่เดียวกันกับที่ได้ขอเจาะก่อนแจ้งยกเลิกไป ซึ่งการ
กระท้าดังกล่าวเข้าข่ายการประกอบกิจการน ้าบาดาลโดยไม่ได้รับอนุญาต เป็นการฝ่าฝืนมาตรา 16 และ          
มีบทก้าหนดโทษตามมาตรา 36 ทวิ แห่งพระราชบัญญัติน ้าบาดาล พ.ศ.2520 และที่แก้ไขเพิ่มเติม พนักงาน   
น ้าบาดาลประจ้าท้องที่จึงได้ท้าการร้องทุกข์กล่าวโทษให้ด้าเนินคดีอาญาที่สถานีต้ารวจนครบาลฉลองกรุง 
    ศาลพิพากษาลงโทษ นายลักลอบ (นามสมมุติ) โดยปรับเป็นเงินจ้านวน 5,000 บาท 
 
   2) กรณีศึกษาการด้าเนินการกับผู้ลักลอบใช้น ้าบาดาล 
    เมื่อวันที่ 28 กุมภาพันธ์ 2544 พนักงานน ้าบาดาลประจ้าท้องที่ได้รับเรื่องร้องเรียนว่า    
มีการลักลอบใช้น ้าบาดาลจากบ่อบาดาลบริเวณอาคารชุดสุขส้าราญ (นามสมมุติ) ถนนรามค้าแหง เขตมีนบุรี 
กรุงเทพฯ ต่อมาพนักงาน เจ้ าหน้ าที่ ได้ ตรวจสอบ ข้อมูลอย่ างชัด เจนพบว่า  มีการประกอบกิจการ 
น ้าบาดาลโดยไม่ได้รับอนุญาตในสถานที่ดังกล่าวข้างต้นจริง จึงได้ท้าหนังสือเรียนผู้ก้ากับการสถานีต้ารวจนคร
บาลมีนบุรี เพื่อร้องทุกข์ดังกล่าว โทษว่านิติบุคคลประกอบกิจการน ้าบาดาลโดยไม่ได้รับอนุญาต ซึ่งตามประกาศ
กระทรวงฉบับที่ 8 (พ.ศ.2537) ออกตามความในพระราชบัญญัติน ้าบาดาล พ.ศ.2520 ก้าหนดว่า   การใช้น ้า
บาดาลโดยไม่ได้รับอนุญาตจากอธิบดีหรือผู้ซึ่งอธิบดีมอบหมาย เป็นการฝ่าฝืนมาตรา 16 และมีบทก้าหนดโทษ
ตามมาตรา 36 ทวิ แห่งพระราชบัญญัติน ้าบาดาล พ.ศ.2520 และที่แก้ไขเพิ่มเติม ต้องระวางโทษจ้าคุกไม่เกิน
หกเดือนหรือปรับไม่เกินสองหมื่นบาทหรือทั งจ้าทั งปรับและริบเครื่องมือเครื่องใช้หรือเครื่องจักรกลใดๆ ที่ใช้ใ น
การกระท้าความผิดหรือได้ใช้เป็นอุปกรณ์กระท้าความผิด ซึ่งหากสอบสวนพบว่าคดีมีมูลมากพอที่จะฟ้องผู้ต้องหา
ให้รับโทษได้ พนักงานอัยการจะร้องขอต่อศาลสั่งให้ผู้กระท้าความผิดรื อถอนสิ่งปลูกสร้างและ  อุดกลบบ่อบาดาล
ด้วยซีเมนต์หรือดินเหนียวบริสุทธิ์ตั งแต่ก้นบ่อจนถึงปากบ่อน ้าบาดาล 

 พนักงานเจ้าหน้าที่พบว่ามีการกระท้าเข้าข่ายกระท้าความผิด 

 ให้พนักงานเจ้าหน้าที่ แจ้งผู้รับใบอนุญาตทราบและท้าบันทึก
เปรียบเทียบคดี ประกอบด้วย 

 -  บันทึกค้าให้การของผู้กล่าวหา (ตามแบบ ทบ.01) 
 -  บันทึกค้าให้การของผู้ต้องหา (ตามแบบ ทบ.02) 

 ส่งเรื่องให้คณะกรรมการเปรียบเทียบ
คดีที่กรมทรัพยากรน ้าบาดาล เพื่อพิจารณา
เปรียบเทียบคดีต่อไป 
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   3) กรณีศึกษาการด้าเนินการกับผู้ประกอบกิจการน ้าบาดาลที่ไม่ติดตั งมาตรวัดน ้าประจ้าบ่อบาดาล 
    เรื่องการร้องทุกข์กล่าวโทษกรณีผู้รับใบอนุญาตไม่ติดตั งมาตรวัดน ้าประจ้าบ่อน ้าบาดาล 
ก่อนการด้าเนินการร้องทุกข์กล่าวโทษให้เรียกผู้ประกอบกิจการน ้าบาดาลมาด้าเนินการเปรียบเทียบปรับตาม
มาตรา 37 แห่งพระราชบัญญัติน ้าบาดาล พ.ศ.2520 เสียก่อน หากผู้ประกอบกิจการน ้าบาดาลรายใดไม่ยินยอม
ตามการเปรียบเทียบปรับ หรือไม่มาให้ท้าการเปรียบเทียบปรับภายในระยะเวลาที่ก้าหนด หรือยินยอมแล้วแต่ไม่
ช้าระเงินค่าปรับภายใน 15 วัน นับแต่วันถัดจากวันที่ผู้ต้องหายินยอมให้เปรียบเทียบจึงจะด้าเนินการร้องทุกข์
กล่าวโทษ เพื่อให้ปฏิบัติตามกฎหมายต่อไป โดยระวางโทษปรับไม่เกินสองหมื่นบาท 

   4) กรณีศึกษาการด้าเนินการกับผู้ประกอบกิจการน ้าบาดาลที่ไม่ส่งรายงานการใช้น ้าบาดาล 
    เรื่องการร้องทุกข์กล่าวโทษผู้รับใบอนุญาตใช้น ้าบาดาล กรณีไม่ส่งรายงานการใช้น ้า   
ภายในระยะเวลาที่ก้าหนดก่อนการด้าเนินการร้องทุกข์กล่าวโทษ ให้เรียกผู้ประกอบกิจการน ้าบาดาล            
มาด้าเนินการเปรียบเทียบปรับตามมาตรา 37 แห่งพระราชบัญญัติน ้าบาดาล พ.ศ.2520 เสียก่อน ซึ่งมี     
ระวางโทษปรับไม่เกินสองหมื่นบาท หากผู้ประกอบกิจการน ้าบาดาลดังกล่าว ไม่มาพบพนักงานน ้าบาดาล   
ประจ้าท้องที่เพื่อให้เปรียบเทียบปรับ หรือมาพบแต่ไม่ช้าระค่าปรับตามที่เปรียบเทียบปรับ ก็เห็นสมควรให้
พนักงานน ้าบาดาลประจ้าท้องที่ร้องทุกข์กล่าวโทษต่อพนักงานสอบสวนต่อไป 

   5) กรณีศึกษาการด้าเนินการกับผู้ประกอบกิจการน ้าบาดาลที่ไม่อุดกลบบ่อน ้าบาดาล 
    กรณีไม่ด้าเนินการอุดกลบบ่อน ้าบาดาลให้แล้วเสร็จภายใน 30 วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้ง 
พระราชบัญญัติน ้าบาดาล พ.ศ.2520 ไม่ได้ก้าหนดโทษทางอาญาส้าหรับผู้รับใบอนุญาตใช้น ้าบาดาล             
ที่ไม่ด้าเนินการอุดกลบบ่อบาดาลภายใน 30 วัน นับแต่ที่ได้รับแจ้งไว้แต่อย่างใด ซึ่งในกรณีนี กรมทรัพยากรน ้า
บาดาลได้วางแนวทางการปฏิบัติไว้ดังนี  
    (1) กรณีผู้รับใบอนุญาตเลิกกิจการ หรือไม่ได้รับอนุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาต หรือ       
ถูกเพิกถอนใบอนุญาต หากพนักงานเจ้าหน้าที่พิจารณาแล้วเห็นว่าบ่อน ้าบาดาลหรือสิ่งก่อสร้างที่เกี่ยวกับกิจการ
น ้ าบาดาลจะก่อให้ เกิดความเสียหายต่อแหล่งน ้ าบาดาล ให้พนักงานน ้ าบาดาลประจ้าท้องที่ แจ้งให้  
ผู้รับใบอนุญาต  รื อ ถอน หรือกลบบ่อน ้าบาดาลภายใน 30 วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้ง พร้อมทั งแจ้งสิทธิให้อุทธรณ์
ค้าสั่งดังกล่าวได้ภายใน 15 วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้ง ตามมาตรา 44 แห่งพระราชบัญญัติวิธีการปฏิบัติ     
ราชการทางปกครอง พ.ศ.2539 
    (2) กรณีผู้รับใบอนุญาตไม่รื อถอน อุด หรือ กลบบ่อน ้าบาดาลภายใน 30 วัน นับแต่วันที่
ได้รับแจ้งเป็นหนังสือจากพนักงานน ้าบาดาลประจ้าท้องที่มีอ้านาจด้าเนินการแทนผู้รับใบอนุญาตทราบ และ    
ลงบันทึกประจ้าวันไว้ที่สถานีต้ารวจในท้องที่ที่บ่อน ้าบาดาลตั งอยู่ พร้อมทั งขอความร่วมมือกับเจ้าหน้าที่ต้ารวจ  
เพื่อเป็นพยานในการรื อ ถอน อุด หรือกลบหลุมบ่อ ในขณะเดียวกันให้ค้านวณค่าใช้จ่ายในการด้าเนินการ        
ให้ชัดเจนเพื่อแจ้งให้ผู้รับใบอนุญาตช้าระให้แก่กรมทรัพยากรน ้าบาดาลด้วย 
 
 
 

----------------------------------------------------------- 
 
 
 
 
 



                                                                                                                                                                                ๑๒ 
 
 

 
กระบวนการและขั นตอนการด้าเนินการเกี่ยวกับสัมปทานประกอบกิจการน ้าประปา 

(ตามประกาศคณะปฏิวัติ ฉบับท่ี 58 (ปว.58) เมื่อ 26 มกราคม 2515) 
 

            
1. ข้อมูลทั่วไป สรุปประเด็นตามประกาศฯ 
 ข้อ 4 ห้ามประกอบกิจการค้าขายอันเป็นสาธารณูปโภค เว้นแต่ได้รับอนุญาตหรือได้รับสัมปทานจากรัฐมนตรี 
 ข้อ 3 กิจการที่ถือว่าเป็นกิจการอันเป็นสาธารณูปโภค 
  -  การรถไฟ 
  -  การรถราง 
  -  การขุดคลอง 
  -  การเดินอากาศ 
  -  การประปา 
  -  การชลประทาน 
  -  การไฟฟ้า 
  -  การผลิตหรือจ้าหน่ายก๊าซระบบท่อไปยังอาคาร 
  -  กิจการอื่นที่ระบุไว้ในพระราชกฤษฎีกา 
 

2. บทก้าหนดโทษ 
 -  ประกอบกิจการโดยไม่ได้รับอนุญาต จ้าคุกไม่เกินหนึ่งปี ปรับไม่เกินสองหมื่นบาท หรือทั งจ้าทั งปรับ 
 -  ได้รับอนุญาตแต่ไม่ปฏิบัติตามเงื่อนไขที่รัฐมนตรีก้าหนด ปรับไม่เกินสองหมื่นบาท หากเป็นความผิด
ต่อเน่ือง ปรับอีกวันละไม่เกินหนึ่งพันบาท ตลอดระยะเวลาที่ฝ่าฝืนเงื่อนไข 
 

3. กิจกรรมด้าเนินการ 7 กิจกรรม ดังนี  
 (1) การขอรับสัมปทานประกอบกิจการประปา 
 (2) การขอขยายสัมปทาน 
 (3) การขอต่ออายุสัมปทาน 
 (4) การขอโอนสัมปทาน 
 (5) การขอปรับอัตราค่าน ้าหรือค่ารักษามาตรวัดน ้า 
 (6) การขออนุญาตจ้าหน่ายน ้าประปา 
 (7) การขอยกเลิกสัมปทาน 
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 กิจกรรมการด้าเนินการตามขั นตอนเกี่ยวกับสัมปทานประกอบกิจการน ้าประปา ประกอบด้วย 
 1. การขอรับสัมปทานประกอบกิจการประปา 
  กระบวนการและขั นตอนการด้าเนินการเกี่ยวกับการขอรับสัมปทานประกอบกิจการน ้าประปา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ผู้ขอในต่างจังหวัด 

ทสจ. 

ผวจ สทภ. 

กรมทรพัยากรน ้า 

- ย่ืนเรื่องขอรับสัมปทานพร้อมเอกสาร 
  และแบบ สป.1, สป.2 
- ผลวิเคราะห์คุณภาพของแหล่งน ้าดิบ 

ย่ืนเรื่อง 

ประสานงาน 
ท้างานร่วมกัน 

สทภ. 
  * ตรวจสอบให้ความเห็นชอบ 
    ทางด้านวิชาการ 
  * ร่วมกับ ทสจ. ตรวจสอบ 
    สถานที่ 
  * แจ้งผล ทสจ. 
  * แจ้งผลกรมฯ 

รายงาน 
- ตรวจสอบความถูกต้องทุกด้าน  
  ขั นสุดท้าย 
- พิจารณาให้ความเห็นชอบ 
- จัดท้าหนังสือสัญญาสัมปทาน 
- น้าเสนอ รมต.ผ่านปลัดกระทรวงฯ 

ทสจ. 
  * ตรวจสอบให้ความถูกต้อง/  
    ครบถ้วนของเอกสาร 
  * ส่งเอกสารให้ สทภ. พิจารณาด้าน 
    วิชาการ 
  * ร่วมกับ สทภ. ตรวจสอบสถานที่ 
  * น้าเสนอ ผวจ. เพื่อแจ้งกรมฯ 

กระทรวง
ทรัพยากรธรรมชาติ 

กรมทรัพยากรน ้า 

ผวจ 

ผู้ขอ 

ถูกต้อง/ 
ครบถ้วน 

แจ้ง 

ไม่เห็นชอบ 

เห็นชอบ 

           ฯ 

อนุมัติ 

แจ้ง 

- ปลัดกระทรวงฯ พิจารณาให้ความ 
  เห็นชอบ 
- รมต. พิจารณาอนุมัติ 

  * แจ้งผลให้ผู้ขอทราบผลการ 
    อนุมัติ และช้าระเงิน 
    ค่าธรรมเนียมและเงินค่าทดแทน 
  * แจ้งให้ผู้ขอไปรับหนังสือสัญญา 
    สัมปทาน ที่ ทสจ. ภายหลังได้ 
    ช้าระเงินแล้ว 

- แจ้งผลการอนุมัติให้ ผวจ. ทราบ 
- ส่งหนังสือสัญญาสัมปทาน/ส้าเนา
ให้ ผวจ.ทราบ พร้อมเหตุผล/สาเหตุ
ที่ไม่เห็นชอบหรือไม่อนุมัติ/สิ่งที่ผู้ขอ
ต้องด้าเนินการแก้ไขหรือจัดท้ า
เพิ่มเติม 
- ส่งส้าเนาหนังสือแจ้ง สทภ. ทราบ 

- ส่งหนังสือสัญญาสัมปทานให้ผู้ขอ 
- แจ้งผลการไม่อนุมัติพร้อมเหตุผล/สาเหตุ   
ที่ ไม่ เห็ น ช อ บ ห รื อ ไม่ อ นุ มั ติ /สิ่ งที่ ผู้ ข อ        
ต้องด้าเนินการแก้ไขหรือจัดท้าเพิ่มเติม 
- ส่งเร่ืองคืนผู้ขอ 
- ควบคุม ก้ากับ ดูแลตามเงื่อนไขสัมปทาน 

- รับทราบผลการพิจารณา 
- ด้าเนินการแก้ไข 
- ด้าเนินการตามเงื่อนไขสัญญาสัมปทาน 

ไม่ถูกต้อง 

  ไม่อนุมัติ 

ไม่อนุมัติ 
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 2. การขอขยายเขตสัมปทาน 
  กระบวนการและขั นตอนการด้าเนินการเกี่ยวกับการขอขยายเขตสัมปทานประกอบกิจการประปา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สทภ. 

กรมทรพัยากรน ้า 

ย่ืนเรื่อง 

ประสานงาน 
ท้างานร่วมกัน 

สทภ. 
  * ตรวจสอบให้ความเห็นชอบ
ทางด้านวิชาการ 
  * ร่วมกับ ทสจ. ตรวจสอบ
สถานที ่
  * แจ้งผล ทสจ. 
  * แจ้งผลกรมฯ 

รายงาน 

- ตรวจสอบความถูกต้องทุกด้าน     
ขั นสุดท้าย 
- พิจารณาให้ความเห็นชอบ 
- จั ด ท้ า ห นั ง สื อ สั ญ ญ าข ย า ย
สัมปทาน 
- น้าเสนอ รมต.ผ่านปลัดกระทรวงฯ 

ทสจ. 
  *  ต ร วจ ส อ บ ให้ ค ว าม ถู ก ต้ อ ง /
ครบถ้วนของเอกสาร 
  * ส่งเอกสารให้ สทภ. พิจารณาด้าน
วิชาการ 
  * ร่วมกับ สทภ. ตรวจสอบสถานที่ 
  * น้าเสนอ ผวจ. เพื่อแจ้งกรมฯ 

กระทรวง
ทรัพยากรธรรมชาติฯ 

กรมทรพัยากรน ้า 

ผวจ 

ผู้ขอ 

ถูกต้อง/ 
ครบถ้วน 

แจ้ง 

ไม่เห็นชอบ 

เห็นชอบ ไมอ่นุมัติ 

อนุมัติ 
ไม่อนุมัติ 

แจ้ง 

- ปลัดกระทรวงฯ พิจารณาให้ความเห็นชอบ 
- รมต. พิจารณาอนุมัติ 

  * แจ้งผลให้ผู้ขอทราบผลการอนุมัติ 
และช้าระเงินค่าธรรมเนียมและเงินค่า
ทดแทน 
  * แจ้งให้ผู้ขอไปรับสัญญาขยายเขต
สัมปทานที่ ทสจ. ภายหลังได้ช้าระเงิน
แล้ว 

- แจ้งผลการอนุมัติให้ ผวจ. ทราบ 
- ส่งหนังสือสัญญาขยายเขตสัมปทาน/
ส้าเนาให้ ผวจ. ทราบ พร้อมเหตุผล/
สาเหตุที่ไม่เห็นชอบหรือไม่อนุมัติ/สิ่งที่
ผู้ขอต้องด้าเนินการแก้ไขหรือจัดท้า
เพิ่มเติม 
- ส่งส้าเนาหนังสือแจ้ง สทภ. ทราบ 

- ส่งหนังสือสัญญาขยายเขตสัมปทานให้ผู้ขอ 
- แจ้งผลการไม่อนุมัติพร้อมเหตุผล/สาเหตุที่
ไม่ เห็ นชอบหรือไม่ อนุมั ติ /สิ่ งที่ ผู้ ขอต้อง
ด้าเนินการแก้ไขหรือจัดท้าเพิ่มเติม 
- ส่งเร่ืองคืนผู้ขอ 
- ควบคุม ก้ากับ ดูแลตามเงื่อนไขสัมปทาน 

- รับทราบผลการพิจารณา 
- ด้าเนินการแก้ไข 
- ด้าเนินการตามเงื่อนไขสัญญาสัมปทาน 

ผู้ขอในต่างจังหวัด 

ทสจ. 

ผวจ 

ไม่ถูกต้อง 

- ย่ืนเรื่องขอขยายสัมปทานพร้อมเอกสาร
และแบบ สป.1, สป.2 
- ผลวิเคราะห์คุณภาพของแหล่งน ้าดิบ 
(ถ้าใช้แหล่งน ้าใหม่เพิ่มเติม) 

แจ้ง 
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 3. การขอต่ออายุสัมปทาน 
  กระบวนการและขั นตอนการด้าเนินการเกี่ยวกับการขอต่ออายุสัมปทานประกอบกิจการประปา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กรมทรพัยากรน ้า 

ย่ืนเรื่อง 

- ตรวจสอบความถูกต้องทุกด้านขั นสุดท้าย 
- พิจารณาให้ความเห็นชอบ 
- จัดท้าหนังสือสัญญาขอต่ออายุสัมปทาน 
- น้าเสนอ รมต. ผ่านปลัดกระทรวงฯ 

ทสจ. 
  * ตรวจสอบให้ความถูกต้อง/ครบถ้วนของเอกสาร 
  * ตรวจสอบสถานที ่
  * เก็บตัวอย่างน ้าประปาร่วมกับผู้ขอส่งวิเคราะห์ 
  * น้าเสนอ ผวจ. เพื่อแจ้งกรมฯ 

กระทรวง
ทรัพยากรธรรมชาติฯ 

กรมทรพัยากรน ้า 

ผวจ 

ผู้ขอ 

ถูกต้อง/ครบถ้วน 

แจ้ง 

ไม่เห็นชอบ 

เหน็ชอบ 
ไม่อนุมัติ 

อนุมัติ ไม่อนุมัติ 

แจง้ 

- ปลัดกระทรวงฯ พิจารณาให้ความเห็นชอบ 
- รมต. พิจารณาอนุมัติ 

  * แจ้งผลให้ ผู้ ขอทราบผลการ
อนุมัติ และช้าระเงินค่าธรรมเนียม
และเงินค่าทดแทน 
  * แจ้งให้ผู้ขอไปรับหนังสือสัญญา     
ต่ออายุสัมปทานที่ ทสจ. ภายหลัง
ได้ช้าระเงินแล้ว 

- แจ้งผลการอนุมัติให้ ผวจ. ทราบ 
- ส่งสัญญาต่ออายุสัมปทาน/ส้าเนาให้ 
ผวจ.  
- แจ้งผลการไม่อนุมัติให้ ผวจ.ทราบ 
พร้อมเหตุผล/สาเหตุที่ ไม่ เห็นชอบ
หรือไม่อนุมัติ/สิ่งที่ผู้ขอต้องด้าเนินการ
แก้ไขหรือจัดท้าเพิ่มเติม 
- ส่งส้าเนาหนังสือแจ้ง สทภ. ทราบ 

- ส่งสัญญาต่ออายุสัมปทานให้ผู้ขอ 
- แจ้งผลการไม่อนุมัติพร้อมเหตุผล/สาเหตุที่ไม่เห็นชอบ
หรือไม่อนุมัติ/สิ่งที่ผู้ขอต้องด้าเนินการแก้ไขหรือจัดท้า
เพิ่มเติม 
- ส่งเร่ืองคืนผู้ขอ 
- ควบคุม ก้ากับ ดูแลตามเงื่อนไขสัมปทาน 

- รับทราบผลการพิจารณา 
- ด้าเนินการแก้ไข 
- ด้าเนินการตามเงื่อนไขสัญญาสัมปทาน 

ผู้ขอในต่างจังหวัด 

ทสจ. 

ผวจ 

ไม่ถูกต้อง 

- ย่ืนเรื่องขอต่ออายุสัมปทานพร้อมเอกสาร    
  และแบบ สป.1 

แจ้ง 
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 4. การขอโอนสัมปทาน 
  กระบวนการและขั นตอนการด้าเนินการเกี่ยวกับการขอโอนสัมปทานประกอบกิจการประปา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กรมทรพัยากรน ้า 

ย่ืนเรื่อง 

- ตรวจสอบความถูกต้องทุกด้านขั นสุดท้าย 
- พิจารณาให้ความเห็นชอบ 
- จัดท้าสัญญาโอนสัมปทาน 
- น้าเสนอ รมต. ผ่านปลัดกระทรวงฯ 

ทสจ. 
  * ตรวจสอบให้ความถูกต้อง/ครบถ้วนของเอกสาร 
  * ตรวจสอบสถานที่ 
  * น้าเสนอ ผวจ. เพื่อแจ้งกรมฯ 

กระทรวง
ทรัพยากรธรรมชาต ิ

กรมทรพัยากรน ้า 

ผวจ 

ผู้ขอ 

ถูกต้อง/ครบถ้วน 

แจ้ง 

ไม่เห็นชอบ 

เห็นชอบ 
ไม่อนุมัติ 

อนุมัติ 

ไม่อนุมัติ 

แจ้ง 

- ปลัดกระทรวงฯ พิจารณาให้ความเห็นชอบ 
- รมต. พิจารณาอนุมัติ 

  * แจ้งผลให้ผู้ขอทราบผลการอนุมัติ 
และช้าระเงินค่าธรรมเนียม 
  * แจ้งให้ผู้ขอไปรับหนังสือสัญญาโอน
สัมปทานที่ ทสจ. ภายหลังได้ช้าระเงิน
แล้ว 

- แจ้งผลการอนุมัติให้ ผวจ. ทราบ 
- ส่งสัญญาโอนสัมปทาน/ส้าเนาให้ ผวจ.  
- แจ้งผลการไม่อนุมัติ ให้  ผวจ.ทราบ 
พร้อมเหตุผล/สาเหตุที่ไม่เห็นชอบหรือไม่
อนุมัติ/สิ่งที่ผู้ขอต้องด้าเนินการแก้ไขหรือ
จัดท้าเพิ่มเติม 
- ส่งส้าเนาหนังสือแจ้ง สทภ. ทราบ 

- ส่งสัญญาต่ออายุสัมปทานให้ผู้ขอ 
- แจ้งผลการไม่อนุมัติพร้อมเหตุผล/สาเหตุที่ไม่เห็นชอบ
หรือไม่อนุมัติ/สิ่งที่ผู้ขอต้องด้าเนินการแก้ไขหรือจัดท้า
เพิ่มเติม 
- ส่งเร่ืองคืนผู้ขอ 
- ควบคุม ก้ากับ ดูแลตามเงื่อนไขสัมปทาน 

- รับทราบผลการพิจารณา 
- ด้าเนินการแก้ไข 
- ด้าเนินการตามเงื่อนไขสัญญาสัมปทาน 

ผู้ขอในต่างจังหวัด 

ทสจ. 

ผวจ 

ไม่ถูกต้อง 

- ย่ืนเรื่องขอโอนสัมปทานพร้อมเอกสาร
และแบบ สป.1 

แจ้ง 



                                                                                                                                                                                ๑๗ 
 
 

 5. การขอปรับอัตราค่าน ้าประปาหรือค่ารักษามาตรวัดน ้า 
  กระบวนการและขั นตอนการด้าเนินการเกี่ยวกับการขอปรับอัตราค่าน ้าประปาหรือค่ารักษามาตรวัดน ้า 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สทภ. 

กรมทรพัยากรน ้า 

ย่ืนเรื่อง 

ประสานงาน 
ท้างานร่วมกัน 

สทภ. 
  * ตรวจสอบความถูกต้องและ
ค ว าม เห ม าะ ส ม ท า งด้ า น
วิชาการ 
  * ตรวจสอบข้อมูลในพื นที่ 
(ถ้าจ้าเป็น) 
  * แจ้งผล ทสจ. 
  * แจ้งผลกรมฯ 

รายงาน 
- ตรวจสอบความถูกต้อง/ครบถ้วน
ของเอกสารขั นสุดท้าย 
- พิจารณาให้ความเห็นชอบ 
- จัดท้ าหนั งสือขอปรับอัตราค่ า
น ้าประปาหรือค่ารักษามาตร 
- น้าเสนอ รมต.ผ่านปลัดกระทรวงฯ 

ทสจ. 
  *  ต ร วจ ส อ บ ให้ ค ว าม ถู ก ต้ อ ง /
ครบถ้วนของเอกสาร 
  * ส่งเอกสารให้  สทภ. ตรวจสอบ
ความถูกต้องและความเหมาะสมทาง
วิชาการ 
  * ร่วมกับ สทภ. ตรวจสอบข้อมูลใน
พื นที่ 
  * น้าเสนอ ผวจ. เพื่อแจ้งกรมฯ 

กระทรวง
ทรัพยากรธรรมชาต ิ

 

กรมทรพัยากรน ้า 

ผวจ 

ผู้ขอ 

ถูกต้อง/ 
ครบถ้วน แจ้ง 

ไม่เห็นชอบ 

เห็นชอบ 

ไม่อนุมตัิ 

อนุมัติ 

ไม่อนุมัติ 

แจ้ง 

- ปลัดกระทรวงฯ พิจารณาให้ความเห็นชอบ 
- รมต. พิจารณาอนุมัติ 

  * แจ้งผลให้ผู้ขอทราบผลการอนุมัติ 
  * แจ้งให้ผู้ขอไปรับสัญญาขอปรับอัตรา
ค่าน ้าประปาหรือค่ารักษามาตรที่ ทสจ. 

- แจ้งผลการอนุมัติให้ ผวจ. ทราบ 
- ส่ งหนั งสื อสัญ ญ าแก้ ไข เพิ่ ม เติ ม
สัมปทาน/ส้าเนาให้ ผวจ.  
- แจ้งผลการไม่อนุมัติให้ ผวจ. ทราบ 
พร้อมเหตุผล/สาเหตุที่ ไม่ เห็นชอบ
หรือไม่อนุมัติ/สิ่งที่ผู้ขอต้องด้าเนินการ
แก้ไขหรือจัดท้าเพิ่มเติม 
- ส่งส้าเนาหนังสือแจ้ง สทภ. ทราบ 

- ส่งหนังสือแก้ไขเพิ่มเติมสัมปทานให้ผู้ขอ 
- แจ้งผลการไม่อนุมัติพร้อมเหตุผล/สาเหตุที่
ไม่ เห็ นชอบหรือไม่ อนุมั ติ /สิ่ งที่ ผู้ ขอต้อง
ด้าเนินการแก้ไขหรือจัดท้าเพิ่มเติม 
- ส่งเร่ืองคืนผู้ขอ 
- ควบคุม ก้ากับ ดูแลตามเงื่อนไขสัมปทาน 

- รับทราบผลการพิจารณา 
- ด้าเนินการแก้ไข 
- ด้าเนินการตามเงื่อนไขสัญญาสัมปทาน 

ผู้ขอในต่างจังหวัด 

ทสจ. 

ผวจ 

ไม่ถูกต้อง 

- ย่ืนเร่ืองขอปรับอัตราค่าน ้าประปาหรือค่ารักษา
มาตรวัดน ้า พร้อมเอกสารและแบบ สป.1 
- ผลวิเคราะห์คุณภาพของแหล่งน ้าดิบ 
(ถ้าใช้แหล่งน ้าใหม่เพิ่มเติม) 

แจ้ง 



                                                                                                                                                                                ๑๘ 
 
 

 6. การขออนุญาตจ้าหน่ายน ้าประปา 
  กระบวนการและขั นตอนการด้าเนินการเกี่ยวกับการขอจ้าหน่ายน ้าประปา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สทภ. 

กรมทรพัยากรน ้า 

แจ้งขออนุญาตจ้าหน่ายน ้า 

ประสานงาน 
ท้างานร่วมกัน 

รายงาน 

  * ตรวจสอบสถานที ่
  * ตรวจสอบความถูกต้องของ
ระบบประปา 
  * แจ้งผลการตรวจสอบระบบ
ประปาให้ ทสจ. ทราบ 
  * แจ้งผลกรมฯ 

  * แจ้งผู้ขอด้ าเนินการแก้ ไขหรื อ
ปรับปรุงเพิ่มเติม 
  * เก็บตัวอย่างน ้ าประปาร่วมกับ     
ผู้ขออนุญาตส่งวิเคราะห์ 
  * น้าเสนอ ผวจ. เพื่อแจ้งกรมฯ 

ผู้ขอ 

ถูกต้อง/ 
ครบถ้วน 

แจ้ง 

อนุมัติ 

  * ตรวจสอบความถูกต้อง 
  * พิจารณาอนุญาตให้จ้าหน่ายน ้า 
  * แจ้งผลการอนุมัติให้ ผวจ. ทราบ 

- แจ้งผู้ขออนุญาตทราบ 

- ด้าเนินการจ้าหน่ายน ้าประปา 
- ด้าเนินการตามเงื่อนไขสัญญาสัมปทาน 

ผู้ขออนุญาต 
ในต่างจังหวดั 

ทสจ. 

ผวจ 

ไม่ถูกต้อง 

- ย่ืนเรื่องขออนุญาตจ้าหน่ายน ้าประปา
พร้อมเอกสารและแบบ สป.1, สป.2 
- ผลวิเคราะห์คุณภาพของแหล่งน ้าดิบ 
(ถ้าใช้แหล่งน ้าใหม่เพิ่มเติม) 

แจ้ง 

ผวจ 



                                                                                                                                                                                ๑๙ 
 
 

 7. การขอยกเลิกสัมปทาน 
  กระบวนการและขั นตอนการด้าเนินการเกี่ยวกับการขอยกเลิกสัมปทานประกอบกิจการประปา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

----------------------------------------------------------------------- 

กรมทรพัยากรน ้า 

ย่ืนเรื่อง 

- ตรวจสอบหลักฐานการขอยกเลิก 
- ตรวจสอบทางด้านข้อกฎหมาย 
- น้าเสนอ รมต. ผ่านปลัดกระทรวงฯ 

กระทรวง
ทรัพยากรธรรมชาติฯ 

กรมทรพัยากรน ้า 

ผู้ขอ 

แจ้ง 

แจ้ง - แจ้งจังหวัดเพื่อทราบผลการอนุมัติยกเลิก
สัมปทาน 

ผู้ขอในต่างจังหวัด 

ผวจ. (ทสจ.) 

- รับเร่ือง 
- ตรวจสอบหลักฐานการขอยกเลิก 
- ตรวจสอบสถานที่ 
- ผวจ. แจ้งกรมฯ เพื่อพิจารณา 

เสนอ 

- ตรวจสอบและกล่ันกรองเรื่อง 
- รมต. พิจารณาอนุมัติยกเลิกสัมปทาน 

- ทราบผลการอนุมัติยกเลิกสัมปทาน 


